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Dématérialisation des licences pour les clubs

Points importants :

¢ Comment activer la dématérialisation ?

« Organisation » = « ldentité club » 2 « oui » a « dématérialisation demande

de licence ».
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e A quis’adresse la dématérialisation des licences ?

- Dématérialisation - Demande de licence - Périmétre

SERVICE FACULTATIF
CHAQUE CLUB DECIDE DE L’ACTIVER OU PAS (via Footclubs)

Joueurs
Renouvellement Dirigeants
Nouvelle demande “ Educateurs Fédeéraux

e Qui peut activer la dématérialisation ?

Seul le correspondant Footclubs peut activer la dématérialisation.

e Qui s’occupe d’envoyer les demandes a la Ligue ?

Seul les « signataires des demandes de licences dématérialisées » peuvent
accepter et envoyer le formulaire a la Ligue de Bretagne.

Le correspondant Footclubs active cette fonctionnalité pour un membre de son
club.

Aller dans « Organisation » = « Utilisateurs footclubs »
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o 3 Etapes pour une demande de licences dématérialisées :

1. Initiation d’un renouvellement : « prise de contact », le licencié doit préparer
les pieces a transmettre

2. Le licencié transmet les pieces et le formulaire rempli « Contréle a effectuer »

3. Le club contréle les pieces, modifie s’il y a erreur « Attente signataire club »

ETAPE 1

Le club se connecte a footclubs.fff.fr
et envoie par e-mail les formulaires d'inscription dématérialisés
a ses futurs licenciés
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ETAPE 2

Le futur licencié consulte le mail d'inscription,
prépare et numeérise les pieces demandées...
00

€

WOUVELLE LICKNCE 197 SAsmOn 2000 30%
A VALENEUVE L AR

Bonjour Antoine

ETAPE 3

et remplit le formulaire en ligne

-
¥
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Le club suit I'avancement des demandes envoyeées,
controle leurs saisies et les piéces transmises...

ETAPES

Et signe les demandes
pour qu’elles soient validées par la Ligue.
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ETAPE 6

Quand sa licence est validée, le licencié recoit
par mail son attestation de licence

ATTESTATION DF LICENCE 20172018
UbeaSenior N'9 999 999 979

ETAPE 7

Le club vérifie que les licences
sont validées par la Ligue.
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Renouvellement de licence :

Avant d’envoyer une demande de renouvellement de licence au joueur, il est
important de vérifier que I’adresse mail de celui-ci est bien valide.

Ci-dessous, le logo « @ » en rouge indique que I'adresse mail du joueur est
« manquante »

C O | 8 Secursé | Mtps//footchubs Mt extrafoot/extra_ids Y OV e+ 0088

ootclubs

ercoce ot

ss0n 2017:2018 ¥

O rex ooy * Licences > Renouvellement
En savenr «)

Cette fornction parmet e demander Une LCRNCE Pour e PETIONTE Gu 80 BVl $43b une Surant Is sason précedente. 1) faut cocher les Loences b rencuveler ot fare Valider page par page. Les hamps de pre stlecton [+ ] servent &
Fitrer 1o hste [+ ] Suvant des Crtires | CREQONE, HOM ot PrénOm, ot 13 CRS b COChEr rERrant les RCENCEs fOn Encore Semanddes. Les Coordorndes Ges DErIORres SO0t BCCEISDIES 0 Chauant Sur Weur rom. 11 est possdie de decocher

une demande taot Gue s Ligus o4 (8 pas vandée.
Secgugiement dea bieties

—

e

I Cotegora cance ] Uncguemact s bcarces nen Semasdees ’

- ocm Framom

Lerosvelement

—,

(e paces | Sandord | Odmstisiseten e ] ek fasewasiese | Gces | S pevene |

ttcators 0na ERIGEANT Oeax OMOMI9TS  Orgesnt 254020276

comrtn n RIRIGEANT un 100021965 Degesnt 2540202734

remaes n 5”7”7, testSmeratresse com 0088 Cog 11072005 Lbre/ U1 (- 13 ana) 2548282504

et = 20088 Dex LAH/I98S  Libre/ Senar 3 28489202

[ Stons ot entractons n . Cmandars Ol 0U88 Do /1071997 Uibre / Senear 1340200009

CV— na R WeINS  bve Semar 2sas200801

P n . 2LE Nt V11996 Ubre / Senar 29480204804

o na omandarsgm i 200808 Onze IONINE  Ubre/ Semer U20 (- 20 ane) 2548206008

T ina 20088 Quare 2061990 Lbre/ Semvor 2548202502

T (1] P WONVINS  Ubee/ Semar 2 2340200302

==} ne VRS Treae WOUI999 Ubre / V1% (- 19 ana) 1 340200402
na 20088 oy WONVINT  Ubre/ Semar 13427923
ne 008 U 10002/1989  Libre / Semor 18489231
ne MTE D 1AVINS  Ubre/ Sener s 2548202733 s
ne MUIE e 2012199 Ubre / V19 (- 19 am) 1 2340202500

4
A
h 4
v




e,

Service informatique de la LBF

LIGUE DE
S BRETAGNE

DE FOOTBALL

Ci-dessous, le logo « @ » orange indique que I'adresse mail est en « attente de
validation »
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Ci-dessous, le logo « @ » vert indique que I’adresse mail est « Validée ». Le
signataire coche la case renouvellement et valide la demande de renouvellement.
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Lorsque le licencié a rempli le formulaire avec les pieces justificatives
demandées, le club peut a présent contréler les informations du joueur. Il suffit de
cliquer sur le bouton « D » pour visualiser et controler les pieces justificatives.

C O | 8 Securise | htps//footchubs i fr/extratoot/extra_xdx YN OV e+ B0ss

DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE - SAISON 2017 - 2018

Cematers sees N Masculin

Fches §nacrotan Féminin
1 Catégorie (Tous) - Statut (Tous) - O Yo
———
Brescibs |
o __|
1 RESULTAT(S)
NOM - Prénom Sous-catégorie Type Nature Statut Date de modification
JOUEUR DOUZE Libre / Senior Joueur Renouvellement Controle & effectuer 19/06/17 4 1932 %_
Qo

Apres avoir cliqué sur le bouton «O », le club va pouvoir cliquer sur le
bouton « ® » pour visualiser les piéces justificatives.
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C O | 8 Secunise | hetps//footchubs i/ extrafoot/extra_idx T OV e s 0D s

CIVILITE ADRESSE

- Genre Voie - rue
- enovvetement
ocinida Nom JOUEUR Complément 87 BOULEVARD DE GRENELLE
G phou Prénom DOUZE Ueu-dit PARIS 15
athcatons

. Né(e) le 10/10/1997 Ville PARIS 15
ramees Ville de naissance WALLIS Code postal 75015

i 1 F P < F

p * Nationalité R ays de résidence rance
ematers sees Pays de naissance France

CONTACT
Téléphone domicile

ASSURANCE

Souscription aux

Mobile personnel 0606060606 et
complémentaires
emandard@H1.fr

Email principal

PIECES JUSTIFICATIVES
Photo d'identité & jour de la personne X

X

m MODIFIER REJETER LA DEMANDE ACCEPTER LA DEMANDE

. 0Q

Certificat médical tamponné et signé

Le club visualise et contrble les pieces justificatives demandées si besoin il y a.
Plusieurs cas peuvent étre possibles :

e Les pieces justificatives sont correctes, le club accepte la demande de
renouvellement de licence.

e Une des pieces est incorrecte, le club peut la modifier s’il a les pieces
justificatives du joueur en sa possession.

e Sile licencié a oublié une des pieces justificatives, c’est au club d’ajouter la
piece manquante.
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Lorsque le club a accepté la demande du joueur avec les pieces justificatives correctes,

le club doit de nouveau cliquer sur le bouton « O » pour que le statut soit « En attente
signature club ».
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JOUEUR DOUZE Libre / Senior Joueur te signature cluy 19/06/17 4 19:36 (o]

(0 B

Le statut est « En attente signature club », le club doit cliquer sur le bouton « ® » pour
pouvoir signer la demande de renouvellement de licence.
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Lorsque le club a cliqué sur le bouton « ® », il va devoir vérifier I'exactitude des
renseignements et des pieces justificatives fournis pour signer la demande de
renouvellement de licence.

Rappel : Seul le « Signataire des demandes de licences dématérialisés » peut
valider et signer la demande de renouvellement de licence du joueur.

Les informations du joueurs sont exactes, le signataire du club coche la case « Je
certifie que les informations figurant sur la présente demande ainsi que les pieces
fournies sont exactes et engagent la responsabilité du club ». Le signataire signe la
demande.

C O | @ Secunsé | Mips//footchubs st /extratoot/extra Y OV e+ 00D ss

87 BOULEVARD DE GRENELLE
PARIS 15

Nom

JOUEUR
pouze
Né{e) le 10/10/1997 Ville PARIS 15

Ueu-dit

Prénom

Ville de naissance WALLIS Code postal 75015

Nationalité FR Pays de résidence France

Pays de naissance France

CONTACT ASSURANCE
Téiéphone domicile Souscription aux Non
Mobile personnel 0606060606 garantes

complémentaires
Email principal cmandard @fff.fr

PIECES JUSTIFICATIVES

Photo d'identité & jour de la personne

. ®

Certificat médical tamponné et signé v

SIGNATURE ELECTRONIQUE DU REPRESENTANT

Représentant habilité du club* Test DEMAT

IR e
il

° Je certifie que les informations figurant sur la présente demande ainsi que les pidces fournies sont exactes et engagent la responsabilité du club.

m SIGNER LA DEMANDE
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La demande est envoyée a la Ligue qui validera ou non le renouvellement de la
licence de joueur.

T OV e +00ss

TELECHARGER CETTE FICHE EN POF

DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE - SAISON 2017 - 2018

enatérihades N Masculin
Féminin
Catégorie (Tous) - Statut (Tous) - O Tous

AUCUN RESULTAT

La demande n’apparait plus dans la demande de licence en ligne, mais vous
pouvez la retrouver dans I'onglet « Liste ». La demande suit le processus habituel des
demandes de licences dématérialisées.
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Nouvelle demande de licence :

Avant d’envoyer la nouvelle demande de licence au joueur, le club doit cliquer
sur le bouton « + » en haut a droite de I’écran.

T OV e +008s

ootclubs

as0n 2017-2018

@ TELECHARGER CETTE FICHE EN PDF
e

DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE - SAISON 2017 - 2018

Masculin
© chas §inacrngtion Féminin

Catégorie (Tous) - Statut (Tous) - O o=

AUCUNE DEMANDE POUR LE MOMENT

Cliquer sur « Dématérialisées » pour retourner sur la demande de licence en
ligne.

Le club doit remplir les informations demandées pour une nouvelle demande de
licence et valider avant que le licencié recoive le mail.
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NOUVELLE DEMANDE DE LICENCE JOUEUR(SE)

© Masculin Féminin

Nom* JOUEUR Prénom* QUARANTE

(ot préces

atdicstens N bo° Ville de

i Né(e) le 20/11/1987

“cconds 20/11/19 caksance® Lille
romees

atatgeen -

ttera ot entractens Typede !

s —- pratique” O Ubre Futsal Foot entreprise Foot loisir

% e Pays de
Nationalité (- 333 UE ETR - — France

Si le joueur vient d'un club étranger, cochez cette case
Si le joueur habite & létranger, cochez cette case

Email®

Le reste de la procédure est identique a celle d’un renouvellement de licence.
Seul point qui diverge, le licencié devra fournir une photocopie de piece d’identité
dans les pieces justificatives demandées, le club aura donc une piece supplémentaire
a vérifier.




