
FICHE DE POSTE 

 

CHARGE DE DEVELOPPEMENT 
 

 
 
PROFILS ELIGIBLES : 
Niveau BAC +3 Commerce / Marketing / Evénementiel 
Contrat de Professionnalisation / Alternance 12 -24 mois 
Début du contrat : Septembre 2019 
 
MISSIONS PRINCIPALES ET ACTIVITES : 

 Gestion administrative :  
Planning / Suivi Facturation / Suivi Paiement avec le Service Comptabilité 

 
 Développement commercial 

o Fidélisation / Conquête  
o Mise en place des OFFRES  
o Elaboration des devis 

Objectifs fixés chaque année 
 

 Développement de la CTB ACADEMY : 
o Suivi des Inscriptions 
o Développement du logiciel d’Inscription avec un développeur prestataire 
o Développement de la communication-promotion / Partenariats Tournois – Clubs 
o Co-Management (avec le Directeur) du personnel : 10-15 Educateurs Sportifs et un 

Directeur de stage. 
o Elaboration du Programme 
o Gestion des Achats / Prestations 
o Elaboration et Suivi d’un Budget Analytique 

 
 

 Développement marketing – communication : 
o Gestion / Actualisation de tous les supports relatifs à la communication 

interne/externe 
o Evénementiel : Tournoi Européen U21 des Clubs : 

 Développer les partenariats privés/publics 
 Chef de Projet Organisation / Animations 
 Management des Bénévoles / Prestataires / Salariés 
 Suivi Relations Partenaires / Clubs Pro 

 
 
 
 
 


